rebe

Beratung. Bildung. Arbeit.

Immobilienkaufmann mwq)
Experte in der kfm. Wohnungswirtschaft
oder Buchhalter (mw/q)

fir 20 bis 30 Stunden wochentlich zur Direkteinstellung

fUr unseren Kunden SEG Stadtentwicklungsgesellschaft
GmbH & Co.KG in Gelsenkirchen ab sofort gesucht

lhr Aufgabenbereich:

detaillierte kfm. Immobilienverwaltung
Betriebswirtschaftliche Kenntnisse

guter Umgang mit Excel inkl. Tabellenkalkulation und
Erstellung

Anwendung der Datenbank WODIS

Erstellung von Sollstellungen der Mieterkonten
(ausstehende Mieten, Raten, Vorauszahlen, Forderungen)
Kautionen buchen, Rechnungen erstellen und buchen
Prifen Betriebskostenrechnung

Reporting

Alle anfallenden Aufgaben im MieterbUro, Anliegen
Klarung,

empathisches Handling im Umgang mit Mieteranliegen
Flihren von Mietergesprachen, souverdane Schlichtung
von Mieterstreitigkeiten

guter Umgang mit dem Internet, MS-Office-Kenntnisse
sowie Umgang mit digitalen Medien

lhre Qualifikationen:

mittlerer Bildungsabschluss, FS Klasse B
und gute MS-Office-Kenntnisse

Wir bieten:

leistungsgerechte Bezahlung je nach Qualifikation

Richten Sie Ihre Bewerbung
bitte per E-Mail an die

rebeq GmbH
Stefanie Hassel
Hans-Senkel-Platz 1
45699 Herten
hassel@rebeq.de

Die rebeq GmbH

ist ein moderner und dynamischer
Arbeitsmarkt-, Beratungs-

und Bildungsdienstleister mit
derzeit 250 Mitarbeiter*innen
und zehn Niederlassungen in

der Emscher-Lippe-Region.

Als Tochterunternehmen der
Arbeiterwohlfahrt (AWO) arbeiten
unsere Fachkrafte seit Uber zwanzig
Jahren aktiv im Bereich Ubergang-
Schule-Beruf, in Beratungs- und
Coachingmalinahmen sowie
Malnahmen der beruflichen
Weiterbildung.

Wir freuen uns

auf Ihre digitale Bewerbung
unter Angabe lhres friihesten
Eintrittstermins.



